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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES 31
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA vy

ATO NORMATIVO n.°002/2021

Alessandra Arantes Marques, Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Itatiaia, no uso de suas atribuicbes legais,

conforme disposto no art. 6°, 2.1,da Lei Municipal n.° 863 de 15 de dezembro de 2017,

Considerando as disposi¢fes da Organizacdo Mundial de Saude — OMS relativas a

infeccdo humana pelo coronavirus (COVID-19);

Considerando o publico alvo do atendimento da Autarquia e a preservacdo da saude de

beneficiarios e servidores da Instituicao;

Resolve disciplinar o atendimento prestado pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Itatiaia e seu funcionamento conforme segue e da outras

providéncias:

Art. 1° - Adotar as seguintes medidas de atendimento:

I — Os atendimentos deverdo ser preferencialmente agendados, podendo ser marcados
por meio do telefone da instituicdo (24) 3352-4043, contato via aplicativo Whatsapp
para 0 numero (24) 99326-0620 ou para 0s seguintes emails, conforme tematica abaixo
descritas:

TEMA EMAIL

Abertura e acompanhamento de protocolo@iprevi.rj.gov.br
processos, certiddes, pedidos de
documentacdo de segurados

Assuntos institucionais gerais iprevi@iprevi.rj.gov.br
presidencia@iprevi.rj.gov.br
Duvidas relativas a beneficios e beneficios@iprevi.rj.gov.br
contribuigéo
SolicitagOes de carta margem, recursoshumanos@iprevi.rj.gov.br

contracheques, folha de pagamento
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Investimentos, pagamento de fornecedores
e assuntos correlatos

financas@iprevi.rj.gov.br
tesouraria@iprevi.rj.gov.br
contabilidade@iprevi.gov.rj.br

Notificacbes e Assuntos juridicos procuradoria@iprevi.rj.gov.br

presidéncia@iprevi.rj.gov.br

Compras e Licitacdo licitacaoecompras@iprevi.rj.gov.br

Art. 2° - N&o serd admitida a entrada de pessoas estranhas na Instituicdo, somente
adentrardo a sede institucional pessoas em atendimento bem como fornecedores em

entrega de material quando necessaria;

Art. 3° - As reunides dos 6rgdos colegiados permanecerdo ocorrendo por meio de
chamada de video, de maneira a evitar aglomeracdes. Caso seja necessaria sua
realizacdo presencial, a justificativa da mesma bem como sua pauta devera ser

submetida a Diretoria Executiva para analise;

I — O mesmo fica estabelecido para as reunides presenciais de equipe, devendo ser
agendadas e apreciadas junto a Diretoria Executiva para preparacdo e adequacdo do

espaco em vista do atendimento as medidas sanitarias requeridas.

Art. 4° - Fica estabelecida a divisdo do horario de almoco da equipe em dois turnos —
12h as 13h e das 13h as 14h, tendo em vista a dimensdo do espaco disponivel para

refeicdo dos servidores e sua necessidade de higienizacao.
I - A escala de horario de almoco sera definida semanalmente entre os servidores.

Art. 5° - O presente ato normativo entrard em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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